
 

 

MĚSTSKÁ ČÁST PRAHA 1 

ÚŘAD MĚSTSKÉ ČÁSTI 

vedoucí úřadu 

                                                                                           V Praze dne 08.01.2024                                                                                                                                                                            

Č.j. UMCP1 011218/2024 
                                     
                                                        

Oznámení o volném pracovním místu 
 

Městská část Praha 1 – Úřad městské části Praha 1 
v y h l a š u j e    výběrové řízení na obsazení  pracovního místa: 

 
účetní do oddělení účetnictví hlavní činnosti odboru finančního 

 
Charakteristika činnosti: kontrola náležitostí daňových dokladů, zadávání 
dodavatelů, dodavatelských faktur do ekonomického systému, evidence a platby 
faktur, komunikace s dodavateli, provádění účtování bank a pokladen, stálých záloh a 
záloh na drobná vydání, zpracování souboru pro Českou poštu, příprava podkladů 
k Pomocnému a analytickému přehledu apod. Místo výkonu práce Praha 1, platová 
třída 9. Pracovní poměr bude uzavřen na dobu neurčitou; 
 
Požadavky na uchazeče : 
 

 min. úplné střední vzdělání nejlépe ekonomického směru; 

 znalost podvojného účetnictví; 

 zkušenosti s ekonomickým SW GINIS vítána; 

 zkušenost s platbami faktur vítána; 

 organizační a komunikační schopnosti; 

 dobrá znalost práce na PC (Word, Excel).  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
Písemné nabídky  se strukturovaným profesním životopisem zašlete nejpozději do 
25.01.2024 
 
na adresu: 
Městská část Praha 1 - Úřad městské části Praha 1 
Personální oddělení 
Vodičkova 18, 115 68  Praha 1 
 
Obálku označte  slovy: „PER – 01/24 NEOTVÍRAT. ” 
 
                                                                                  
 
                                                                                 Mgr. Ing. František Dvořák v.r. 
                                                                          tajemník Úřadu městské části Praha 1 

                                                                
 

 


