N
‘ MESTSKA CAST PRAHA 1
‘ URAD MESTSKE CASTI
PRAHA 1
vedouci ufadu
5 V Praze dne 08.01.2024
C.j. UMCP1 011218/2024

Oznameni o volném pracovnim mistu

Méstska ¢ast Praha 1 — Ufad méstské ¢asti Praha 1
vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

ucetni do oddéleni Ucetnictvi hlavni ¢innosti odboru finanéniho

Charakteristika ¢innosti: kontrola nalezitosti dafiovych dokladu, zadavani
dodavatell, dodavatelskych faktur do ekonomického systému, evidence a platby
faktur, komunikace s dodavateli, provadéni uctovani bank a pokladen, stalych zaloh a
zaloh na drobna vydani, zpracovani souboru pro Ceskou postu, pfiprava podkladd
k Pomocnému a analytickému pfehledu apod. Misto vykonu prace Praha 1, platova
tfida 9. Pracovni pomér bude uzavien na dobu neurcitou;

Pozadavky na uchazece :

min. uplné stredni vzdélani nejlépe ekonomického sméru;
znalost podvojného ucetnictvi;

zkuSenosti s ekonomickym SW GINIS vitana;

zkuSenost s platbami faktur vitana;

organizacni a komunikacni schopnosti;

dobra znalost prace na PC (Word, Excel).

Pisemné nabidky se strukturovanym profesnim zivotopisem zaslete nejpozdéji do
25.01.2024

na adresu:

Méstska ¢ast Praha 1 - Urad méstské ¢asti Praha 1
Personalni oddéleni

Vodi¢kova 18, 115 68 Praha 1

Obalku oznaéte slovy: ,,PER — 01/24 NEOTVIRAT. ”

Mgr. Ing. FrantiSek Dvorak v.r.
tajemnik Ufadu méstské Casti Praha 1



