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	Zásady pro spolupořadatelství Městské části Praha 1 při pořádání akcí v oblasti kultury a volného času


1. Obecná ustanovení
a) Spolupořadatelství Městské části Praha 1 v oblasti kultury a volného času (dále jen „spolupořadatelství“) je nástrojem podpory akcí, které pořádají subjekty působící v Praze 1 v uvedených oblastech.

b) Městská část Praha 1 přijímá žádosti o spolupořadatelství k akcím, které se konají na území Městské části Praha 1.

c) Žadatelem o spolupořadatelství (dále jen „pořadatel akce“) může být pouze právnická nebo fyzická osoba se sídlem (u právnické osoby) a trvalým bydlištěm či dlouhodobým pobytem a místem podnikání (u fyzické osoby) na území České republiky, která je registrována v souladu s právním řádem ČR a splňuje všechny zákonem předepsané podmínky pro příslušnou kulturní a volnočasou činnost.

2. Termíny a způsob podání žádostí o spolupořadatelství

Žádost o spolupořadatelství (dále jen „žádost“) lze podat v oblasti kultury a volného času každoročně od 15.12. předcházejícího roku do 15.11. na kulturní akce a akce volného času daného roku. 

Žádost musí být podána nejpozději 45 dní před začátkem konání akce. 

Maximální částka na akci, o kterou lze požádat, činí 300.000,- Kč. 

Žádost se předkládá současně:

a) v tiskové podobě  - Ing. Petr Hejma, starosta, Úřad městské části Praha 1 , Vodičkova 18, 115 68, Praha 1  




 
b) elektronicky – oddělení kultury MČ P1 - konkrétní adresát uveden na www.praha1.cz  v sekci „Školství, sport, kultura“

3. Podklady pro podání žádosti
Formuláře pro podání žádosti včetně Zásad pro spolupořadatelství jsou k dispozici:
· v Informačním středisku Úřadu městské části Praha 1 , Vodičkova 18, 115 68, Praha 1
· v kanceláři Oddělení kultury, Vodičkova 9, 115 68, Praha 1
· na internetových stránkách www.praha1.cz 

4. Žádost a její náležitosti

Žádost podává pořadatel akce (právnické osoby žádost předkládají prostřednictvím svého statutárního orgánu). 

Ve formuláři „Žádost o spolupořadatelství“ je nutné vyplnit všechny požadované údaje. 

Povinné součásti žádosti:

4.1. Oficiální dopis

4.2. Vyplněný formulář „Žádost o spolupořadatelství PO (FO)“

4.3. Rozvedení ke stručnému popisu akce (anotaci) a program akce

4.4. Rozpočet akce, tj. položkový rozpis nákladů a příjmů

4.5. Přínos akce pro občany Prahy 1

4.6. Návrh prezentace MČ P1 – volný slovní popis, návrh letáku

4.6.1. Návrh elektronické pozvánky akce (k umístění na internetové stránky) – povinná příloha k elektronické žádosti
4.7. Doklad o právní subjektivitě pořadatele akce ne starší 3 měsíců
(v jednom originále nebo jednom stejnopise s ověřením jeho pravosti), tj. u:

a) podnikatelských subjektů (např. akciové společnosti, společnosti s ručením omezeným, veřejné obchodní společnosti) 

· výpis z obchodního rejstříku ne starší 3 měsíců, a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti

· dále oprávnění k podnikání, je-li zvláštními předpisy stanoveno – výpis ze živnostenského rejstříku ne starší 3 měsíců, a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti

b) obecně prospěšných společností

· výpis z rejstříku obecně prospěšných společností ne starší 3 měsíců, a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti

· dále oprávnění k podnikání, je-li zvláštními předpisy stanoveno – výpis ze živnostenského rejstříku ne starší 3 měsíců, a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti

c) občanských sdružení

· potvrzení Ministerstva vnitra o platnosti registrace ne starší 3 měsíců, a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti

· dále kopie registrovaných stanov s ověřením jejich pravosti ne starším 3 měsíců (u občanských sdružení zaregistrovaných v době kratší než 3 měsíců před podáním žádosti postačí předložit pouze zaregistrované stanovy ve fotokopii s ověřením jejich pravosti)
· platný doklad o oprávnění osoby jednat a činit právní úkony za hlavního pořadatele (a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti ne starším 3 měsíců), k žádosti se přikládá doklad o volbě příslušného statutárního orgánu, a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti ne starším 3 měsíců

d) nadací a nadačních fondů

· výpis z rejstříku nadací ne starší 3 měsíců, a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti

· dále oprávnění k podnikání, je-li zvláštními předpisy stanoveno – výpis ze živnostenského rejstříku ne starší 3 měsíců, a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti

e) fyzických osob nezapsaných v obchodním rejstříku

· výpis ze živnostenského rejstříku ne starší 3 měsíců, a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti

f) fyzických osob zapsaných v obchodním rejstříku

· výpis z obchodního rejstříku ne starší 3 měsíců, a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti

· dále oprávnění k podnikání, je-li zvláštními předpisy stanoveno – výpis ze živnostenského rejstříku ne starší 3 měsíců, a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti

4.8. Doklad o oprávnění osoby jednat za pořadatele akce. 

Jedná-li za pořadatele akce jiná osoba než osoba k tomu oprávněná dle předloženého dokladu, musí předložit plnou moc, udělenou příslušným oprávněným orgánem, resp. osobou, a to v originále nebo fotokopii s ověřením její pravosti ne starším 3 měsíců.

5. Závěrečná ustanovení

a) Proces rozhodování o přijetí spolupořadatelství nemá z právního hlediska povahu správního řízení a na přijetí spolupořadatelství není právní nárok.

b) Informace o projednání žádosti se pořadateli akce neposkytují před rozhodnutím Rady MČ P1 .
c) Spolupořadatelství může být realizováno buď poskytnutím finanční podpory nebo nefinančním plněním (např. odpuštěním nájmu apod.). Finanční prostředky poskytnuté v rámci spolupořadatelství jsou účelově vázány.
d) Pořadatel akce tj. příjemce účelového příspěvku plní povinnosti dané Smlouvou a po skončení akce předkládá celkové vyúčtování všech realizovaných příjmů a výdajů, a to do data uvedeného ve Smlouvě o spolupořadatelství. 

e) Poskytovatel účelového příspěvku neodpovídá za závazky příjemce účelového příspěvku vzniklé organizační přípravou a realizací akce.
f) Rada městské části Praha 1 si vyhrazuje právo postupovat v mimořádně odůvodněných případech mimo rámec těchto Zásad pro spolupořadatelství.
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