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Uvod

1. Obecné pusobnosti tykajici se vSech pracovist’

a)

b)

c)

d)

Agenda spisové sluzby

pfijimani a odesilani dokumentd v pisemné i elektronické podobé (e-spis)
vedeni evidence dokumentu (e-spis)
predavani dokumentd a spisti do centralni spisovny (spisového archivu ,Méstské ¢asti Praha

1 — déale jen MCP1), dle spisového Fadu

Agenda nakladani se smluvnimi dokumenty

Agenda poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

Agenda o poskytovani informaci podle zakona €. 123/1998 Sb., o pravu na
informace o zivotnim prostredi

2. Obecné pusobnosti vedoucich zaméstnancu

zajistuje plnéni Ukold v samostatné plsobnosti a pfenesené plsobnosti na jim fizeném
pracovisti

odpovida svému nadfizenému, nebo vécné pfislusnému zastupci nadfizeného vedouciho
zaméstnance (pokud ukol ulozil zastupce) za pInéni Ukold uloZzenych vedoucimu zaméstnanci

odpovida za kvalitu, vécnou a formalni spravnost a v€asnost materiall pfedkladanych radé
méstské ¢asti a zastupitelstvu méstské ¢asti

zajiStuje Ffadné hospodareni s financnimi prostfedky schvalenymi odboru a dohlizi na
rozpoctovou k&zen fizeného odboru

zajistuje spolupraci pfi provadéni inventarizace majetku méstské ¢asti

odpovida za zajisténi kontroly smluvnich ujednani predkladanych organdm MC ke schvaleni,
nebo které za své pracovisté uzavira a pripadné zajiStuje pravni posouzeni od kvalifikované
osoby (napf. pravnika)

je opravnén zajiStovat dojednavani obsahu smluv k realizaci usneseni a rozhodnuti organu
MC a odpovidé za jejich pInéni a kvalitu

odpovidaji za zajisténi vedeni centralni evidence smluv (CES) a pfedavani jednoho vytisku
smluvniho ujednani do centralniho archivu smluv (CAS) u v§ech smluvnich ujednani tykajicich
se naplné ¢innosti jimi vedeného pracovisté

a) Agenda personaini

sleduje odbornou Uroven podfizenych zaméstnancu

prostfednictvim PER zajiStuje proSkolovani zaméstnanci odboru a narokuje potrebu
pro$koleni zaméstnancl z pouzivani vypocetni techniky

provadi proSkolovani a seznamovani zaméstnanc(l s vnitfnimi pfedpisy

navrhuje v mezich platnych predpis( platy zaméstnanct a jejich pFiplatky,

kontroluje dodrzovani pracovniho fadu,
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predklada tajemnikovi navrhy na pfijimani a propousténi zaméstnancu odboru,

predklada tajemnikovi navrhy na jmenovani a odvolani vedouciho oddéleni,

predklada tajemnikovi navrhy na zastupovani vedouciho odboru

zpracovava plan dovolenych

schvaluje a kontroluje nastupy a ukonceni dovolené zaméstnanct odboru, neni-li stanoveno
tajemnikem Ufadu jinak

podepisuje cestovni pfikazy a schvaluje tuzemské sluzebni cesty zaméstnancim odboru,
neni-li stanoveno jinak

zajiStuje mésicni vykaz pfitomnosti a nepfitomnosti zaméstnancli na pracovisti véetné vykazi
o provedeni prace, pfip. dalsi vykazy prace

navrhuje dohody o hmotné odpovédnosti, aktualizaci pracovnich smluv

predklada navrhy pracovni naplné zaméstnance vede zaméstnance k dodrzovani predpist o
bezpecénosti a ochrané zdravi pfi praci, a o pozarni ochrané

zajiStuje vybaveni pracovist odboru a zameéstnancl potfebnymi pomuckami a technickymi
prostfedky BOZP a narokuje potfebné pomucky a technické prostredky

b) Agenda kontroly

zajistuje vnitfni kontrolni systém na jemu svéfeném pracovisti a soucasné se podili na
zajisténi vnitfniho kontrolniho systému Ufadu, provadi fidici kontroly

kontroluje vykon ¢€innosti na svéfeném Useku

kontroluje dodrzovani vnitfnich smérnic v ramci plsobnosti fizeného pracovisté a navrhuje
potfebna opatfeni

provadi dozor nad vykonem verejné spravy svych podfizenych a poskytuje jim odbornou
pomoc

kontroluje dodrZzovani spisového a skarta¢niho fadu, véetné ochrany utajovanych skute¢nosti

Il. Organizaéni struktura Uradu M€ Praha 1

01 Utvar starosty

01.1. Starosta (STA)

a) Agenda organizacni

stoji v Cele Utvaru (odboru) starosty

je z vykonu sve funkce odpovédny zastupitelstvu méstské Casti Prahy 1.

zastupuje meéstskou ¢ast navenek. Ukony, které vyzaduji schvaleni zastupitelstva méstské
¢asti nebo rady méstské ¢asti, mize starosta provést jen po jejich pfedchozim schvéleni, jinak
jsou tyto pravni Ukony neplatné od samého pocatku

vydava zmocnéni k zastupovani méstské &asti (dale jen MC) v rozsahu své kompetence nebo
podepisuje zmocnéni, o kterém rozhodl organ MC

zabezpecuje plnéni Ukold obrany, Ukoll spojenych s mobilizacnimi pfipravami statu a civilni
ochrany na Uzemi méstské ¢asti

vykonava daldi ukoly v samostatné pusobnosti méstské c&asti, pokud jsou mu ulozeny
zastupitelstvem méstské ¢asti nebo pokud tak stanovi zakon

svolava a zpravidla Fidi zasedani zastupitelstva méstské Casti a rady méstské casti,
podepisuje spolu s ovéfovateli zapis z jednani zastupitelstva méstské ¢asti a zapis z jednani
rady méstské casti

predklada materidly na jednani Rady méstské &asti Praha 1 (dale jen ,RMC P1%) a
Zastupiteelstva méstské &asti Praha 1 (dale jen ,ZMC P1%), podepisuje jejich usneseni,
informuje ob&any o mist&, dob& a navrzeném pofadu pfipravovaného zasedani ZMC P1
zptusobem v MC P1 obvyklym, m(ze pozastavit vykon usneseni RMC P1 v otazkéach
samostatné plsobnosti, ma-li za to, ze je nespravné, véc pak predlozi k rozhodnuti
nejbliz&imu zasedani ZMC P1

je opravnén pozadat Policii Ceské republiky nebo Méstskou policii hlavniho mésta Prahy o
spolupraci pii zabezpedovani mistnich zéleZitosti vefejného poradku. Policie Ceské republiky
nebo Méstska policie hlavniho mésta Prahy je povinna pozadovanou spolupraci poskytnout,

4
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pokud ji v tom nebrani jiné zakony.

je opravnén zucastnit se jednani Rady hlavniho mésta Prahy, jedna-li se o navrh podany
meéstskou Casti

zastupuje a jedna jménem MC P1 ve Sdruzeni historickych sidel Cech, Moravy a Slezska
(SHSCMS)

zastupuje a jedna jménem MC P1 ve Svazu mést a obci CR

vykonava funkci predsedy Bezpeénostni rady MC Praha 1

vykonava funkci predsedy Povodiiové komise MC P1

vykonava funkci pfedsedy Krizového $tabu MC P 1

zastupuje MC jako Ug&astnik _Fizeni ve stavebnich, spravnich a obdobnych fizeni v oblasti
vystavby, kde vystupuje za MC jménem vlastnika majetku

zastupuje MC jako Ugastnik Fizeni ve stavebnich, spravnich a obdobnych fizeni v oblasti
vystavby, kde vystupuje MC jako obec (§ 85 zakona &. 183/2006 Sb., stavebni zakon)

stoji v Cele Utvaru (odboru) starosty

koordinuje ¢innost na Useku vefejnych zakazek

provadi elektronické podepisovani externi korespondence (dle zékona ¢. 300/2008 Sb., o
elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentu)

b) Agenda personalni

po pfedchozim souhlasu feditele magistratu hl. mésta Prahy jmenuje a odvolava tajemnika
Ufadu MC

uklada ukoly tajemnikovi Gfadu MC

stanovi podle zvlastnich pravnich predpist plat tajemnikovi Gfadu MC

schvaluje a podepisuje dovolené a dlouhodobou sluzebni nepfitomnost (sluzebni cesty,
Skoleni, seminéfe apod.) zastupct starosty uvolnénych zastupiteld, neschvali-li nepfitomnost
zastupitele RMC nebo ZMC

potvrzuje za zaméstnavatele nepfitomnost uvolnéného zastupitele, tajemnika nebo jim
fizeného zaméstnance z duvodu pracovni neschopnosti nebo z davodu jiné prekazky na
stran& zaméstnance

podepisuje platové vyméry statutarnich organt piisp&vkovych organizaci zfizenych MC P1
uklada ukoly vedoucim zaméstnancim a pfimo fizenym zaméstnancum zafazenym v Gtvaru
starosty, internimu auditorovi a tajemnikovi Ufadu méstské ¢asti Praha 1 (TAJ)

c) Agenda majetkova

zodpovidad za MC jako Ugetni jednotku zejména v oblasti nafizeni inventarizace majetku,
zajisténi danovych povinnosti (dafova pfiznani)
zodpovidéa za spolupraci mezi MC P1 a BP Praha 1, s. p. v likvidaci

c) Agenda finanéni

zabezpecuje Fidici kontrolu v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole v
platném znéni a pfislusné provadéci vyhlasky

podepisuje dispozice pro styk s penéznimi Ustavy - podpisové vzory, zfizovani a ruseni uctu
schvaluje v souladu se schvélenym rozpocétem, podpisovym fadem a podle platné vnitini
Upravy pro rozhodovani o verejnych zakazkach, pouziti financnich prostredki

schvaluje a podepisuje v souladu se schvalenym rozpocétem, nebo finanénim planem
zdanované c¢innosti objednavky, smlouvy, dohody a likvidace danovych doklad( v rozsahu
stanovené kompetence pfikazce operace

podepisuje Zadosti a po schvaleni v pfislusnych organech MC P1 i smlouvy o
spolufinancovani projektd Méstské €asti Praha 1 ze strukturalnich fond EU apod.

odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodafeni méstské casti

d) Agenda stiznosti a podnéti

koordinuje a vyfizuje stiznosti tykajici se tajemnika a stiznosti na ¢innost vyplyvajici z procesu
¢innosti uvolnéného zastupitele

koordinuje podnéty ob&anu a tyto prfedava k vyfizeni pfislusnym organdm samospravy nebo
statni spravy.
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01.2. Oddéleni uzemniho rozvoje

a) Agenda uzemniho rozvoje

e vyjadfeni k projektové dokumentaci

e zpracovani ideovych studii

e zpracovani projektt na vyuziti objektu nebo uzemi

e organizace vystav

e organizace Dnl Evropského dédictvi

e organizace odbornych seminaru

e aktualizace programu rozvoje

e organizovani architektonickych soutézi

e zpracovani stanoviska k Gzemnimu planu a jeho zménam

e pripravuje podklady pro uplathovani hledisek samospravy v odbornych stanoviscich a v
zastoupeni MC P1 v komisich a porotach

e koordinuje navrhy na zmény a Upravy legislativnich pfedpist, a to na z&kladé dodanych
podklad

e zpracovavéa navrhy stanovisek MC P1 k posuzovéani vlivu staveb na Zivotni prostfedi

e koordinuje koncepéni zaleZitosti v oblasti Gzemniho rozvoje v MC P1

e zodpovida za stanoviska MC P1 pfi zméné struktury bytového fondu na jejim Gzemi, véetné
zmén u jinych vlastniki

e zpracovani vyjadreni k odprodeji nebo vypuijéce majetku MC

e zpracovani vyjadreni k umisténi zahradek a stankud

e zpracovani koncepce stankového prodeje

e analyza funkci a staveb v Gzemi dle pozadavku RMC P1

e vyjadfeni ke zméné vyuziti objektu

e poskytovani veSkerych informaci o Uzemi

e zpracovani vyjadreni k ndvrhu na prohlaeni za kulturni pamatku

e zpracovani zadosti na dotace od Ministerstva kultury

e sestavovani rozpoctu ke svéfené kapitole

e kontrola ¢erpani rozpoctu ve svéfené kapitole vici planu

e zpracovani prezentagnich materialti o MC

e zpracovani navrhu itinerafe studijnich cest pro komise nebo SHS CMS a predani cestovni
kancelari

e zpracovani podkladii pro tvorbu webovych stranek MC P1 — investiéni zaméry + aktuality

01.3. Oddéleni investic

a) Agenda investic MC, vyjma investic svéfenych jinym pracovistim

b)

zpracovani navrhy investiénich zaméra MC P1

spolupracuje s ostatnimi Utvary, odbory a uvolnénymi radnimi na tvorbé rozpocCtu a
rozpo&tového vyhledu MC

pFiprava a realizace investi¢ni akce

kontrola dodavatele pfi realizaci investi¢ni akce

reklamacni fizeni akce

fizeni o predani investice do majetku MC

predavani podkladd pro zavedeni investiéniho majetku do evidence majetku MC

Agenda financni v oblasti investic

tvorba objednavek

kontrola danovych dokladt (faktur, dodacich listd; jejich formalnost, opravnénost apod.)
kontrola hospodareni podle rozpoctu vcetné sledovani vyvoje, provadéni rozboru a
stanovovani navrhli na opatfeni

zajisténi zavedeni darnovych dokladl do Gc€etni evidence a zajisténi plnéni vyplyvajicich
z danovych dokladd (nebo smluvnich ujednani zakladajicich povinnost finanéniho pinéni)
podklady pro majetkovou Ucétarnu k vedeni evidence majetku pofizeného v ramci investic.

c) Agenda vybérovych fizeni v oblasti investic, vyjma investic svérenych jinym pracovistim
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01.4. Oddéleni vnéjsich vztahu

a) Agenda vnéjsich vztahi

e zajistuje komunikaci Uradu MC Praha 1 s médii, jednotlivymi novinafi, obdany MC Praha 1,
podnikateli, firmami a dalSimi institucemi pusobicimi na Uzemi Prahy 1 i s dalSimi zastupci
vefejnosti

b) Agenda PR

zajistuje ¢innosti nad, kterymi prevzal zastitu starosta MC

organizuje vlastni akce poradané MC

zpracovava scénare a navrhy rozpodtu na akce poradané MC

zajistuje medializaci pofadanych akci vé. pozvanek

spravuje a implementuje jednotny vizuélni styl MC Praha 1

zajistuje tvorbu a aktualizaci produkéniho planu akci MC P 1

zajistuje evidenci a archivaci fotodokumentace tykajici se MC P1 a akci s Uéasti STA

c) Agenda tiskovych zaleZitosti a vydavani periodika

e vydava tiskové zpravy a dalsi formy sdéleni verejnosti, které také mj. zvefejhuje na
www.prahail.cz

e zprostfedkovava komunikaci predstaviteld vedeni radnice s médii a vefejnosti, a to formou
rozhovord, besed, vefejnych diskusi, tiskovych konferenci apod.

e odpovidé za vydavani mési¢niku Praha 1.

e realizuje Media Relations (komunikaci s novinafi atd.)

e zajistuje zasilani denniho monitoringu na vedeni MC a UMC a jeho archivaci

d) Agenda majetkova a finanéni
e vede evidenci a skladové hospodéfstvi reklamnich a darkovych predméta MC

01.5. Oddéleni interniho auditu

a) Agenda interniho auditu ve smyslu zakona o finanéni kontrole

e zpracovani stfednédobého planu auditni ¢innosti

zpracovani ro¢niho planu auditni ¢innosti

audity financni, vykonu a systéma

zpracovani roéni zpravy o vysledcich finanénich kontrol MC P1
zpracovani Zpravy o vysledcich finanénich kontrol pro MF CR za MC P1

b) Agenda verejnopravni kontroly ve smyslu zakona o finan¢ni kontrole
e zpracovani stfednédobého planu vefejnospravnich kontrol

e zpracovani ro¢niho planu kontrolni ¢innosti

e provadéni vefejnospravnich kontrol u PO zFizenych MC P1

e provadeéni vefejnospravnich kontrol u pfijemcu verejné finanéni podpory

02 Utvar tajemnika (TAJ)

02.1. Tajemnik

e plni Ukoly statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich predpisli, odpovida za
bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci, je nadfizeny vSem zaméstnancim zafazenym v
Uradu MC Praha 1

stoji v ¢ele Utvaru (odboru) tajemnika

je odpovédny ze své ¢innosti starostovi

je nadfizeny véem zaméstnancim UMC P1

rozhoduje pfi kompetenénich nejasnostech mezi odbory UMC P1

rozhoduje o podijatosti vedouciho odboru Gfadu ve spravnim fizeni a €ini potfebna opatfeni
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k zajisténi dalsiho fizeni

fidi vedouci odbort UMC P1 a uklada jim dkoly

fidi a kontroluje &innost zaméstnanct UMC P1

fidi a kontroluje &innost odborti UMC P1

zabezpeduje plnéni usneseni ZMC P1 a RMC P1 prostfednictvim vedoucich odbort pokud
nejsou uloZzeny pFimo starostovi, jeho zastupcim nebo jinému &lenovi ZMC P1 &i piimo
prislusnému odboru nebo oddéleni

predklada RMC P1 navrhy na organizaéni ¢lenéni UMC P1 a jeho zmény

pFedklada RMC P1 névrhy na jmenovéani a odvolani vedoucich odbord

predklada RMC P1 navrhy na platy vedoucich odbor

predklada RMC P1 navrhy na pfidéleni ,sluzebnich® byt zaméstnancam UMC P1

stanovi pocty zaméstnancu v odborech, oddélenich nebo pracovistich Ufadu a zvlastnich
organizaénich jednotkach Uradu, neni-li stanoveno radou MC

jmenuje a odvolava vedouci oddéleni a vedouci zvlastnich organizacnich jednotek,

zmociiuje vedouci odborti a ostatni pracovniky zastupovanim UMC P1 v jednotlivych
pripadech nebo ve stanoveném rozsahu v oblastech pfenesené plsobnosti

v oblastech samostatné ptsobnosti MC P1 G&astni se zasedani ZMC P1 a RMC P1 s hlasem
poradnim

zabezpecuje Fidici kontrolu na své Urovni v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole

stanovuje platy zaméstnancim UMC P1 podle zvlastnich predpisti, s vyjimkou vedoucich
odbor( a zajistuje vyplatu nadhrad lenim ZMC P1 dle zakona RMC P1

stanovuije pravidla a postupy pfi realizaci vybérovych fizeni na pracovni mista zaméstnanci -
urednikt zafazenych v Uradu

pfijima statoob&ansky slib

rozhoduje o vylouéeni pfimo podfizenych zaméstnanci UMC P1 ze spravniho fizeni z
ddvodu podjatosti

koordinuje postup pfi pfipominkovani navrh obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni hlavniho
meéstské casti Prahy

koordinuje organizac¢né technické zajisténi voleb, referenda nebo séitani lidu, dom a bytd
koordinuje €innost a uklada povinnosti v oblasti vnitfni kontroly Ufadu a stiznosti

odpovid4 za ochranu utajovanych informaci v podminkach Utadu podle jiného pravniho
predpisu

dle zakona vydava pracovni fad, spisovy a skarta¢ni fad a dalSi vnitfni pfedpisy a smérnice
vydava rozhodnuti a pfikazy odboriim a zaméstnancim Uradu

na zakladé povéreni starosty méstské Casti plni roli administratora datové schranky meéstské
¢asti podle jiného pravniho predpisu, na jehoz zakladé urCuje a odvolava osoby povérené
k pfistupu do datové schranky, k vyzvedavani a odesilani datovych zprav podle jiného
pravniho pfedpisu

a) Agenda pojisténi (s vyjimkou pojisténi uvedenych u jinych ORJ)
b) Agenda zaméstnaneckého fondu

tvorba navrhi rozpoctu zaméstnaneckého fondu
kontrola €erpani zameéstnaneckého fondu
kontrola a poskytovani benefitli ze ZF
ddchodové a zivotni pojisténi zaméstnancu

c) Agenda spisoveé sluzby utvaru

02.2. Oddéleni personalni

a) Agenda personalnich &innosti MC

komplexni personalni agenda — osobni spisy

vybérova fizeni dle zdkona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemné samospravnych celk a
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace

pracovni smlouvy v€. zmeén

dohody o provedeni prace, o pracovni ¢innosti v€. zmén

evidence a kontrola pracovni naplné zaméstnance — zarazeni dle katalogu praci

kontrola a posuzovani druhu dohodnuté prace s pracovni napini zaméstnance

platové vyméry
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persondlni problematika ukonceni pracovniho poméru zaméstnance a s tim souvisejici Ukony
problematika vystupniho a zdpoctového listu

evidence dohod o hmotné odpovédnosti

zavodni preventivni péce, kategorizace zaméstnanct

dochézka — administrator, sprava karet, editace, evidence atd.

dochézka — platova slozka

prakazy — zvlastni opravnéni (kontrola, SSD apod.)

jmenovky

potvrzeni pro byvalé zaméstnance Rad P1, OUNZ a pecovatelské sluzby (spoluprace
s archivem)

stravenky

pojisténi zahrani¢nich sluzebnich cest

veSkera statisticka hlaSeni v personalini a platové oblasti

vypocet povinného podilu osob OZP

evidence pracovni zpusobilosti zaméstnanct

povinné pojisténi zaméstnanci

nemocenské pojisténi

tvorba navrhu rozpoc¢tu na platy a odmeény

kontrola ¢erpani rozpoctu na platy a odmény vé. povinnych odvodu

kontrola Cerpani dodaci na platy

evidence zaméstnancu (matefskd dovolena MD, rodi¢ovska dovolend RD, osoby zdravotné
postizené OZP), zaméstnancu s jinou vydéle¢nou ¢innosti atd.

vedeni systemizace pracovnich mist

vystaveni opravnéni (prikazu) pro urcité zaméstnance

zpracovani hlaeni o pInéni zaméstnavani povinného podilu osob se ZPS

HR SAP — systemizace, generovani e-mailu, telefonni seznam apod.

predavani informaci o platech do IS MPSV za UMC P1 i za jednotlivé piispévkové organizace
sprava kuponu pro elektronické podpisy (certifikaty)

b) Agenda vzdélavani zaméstnancu

komplexni agenda vzdélavani, Skoleni dle zakona ¢. 312/2002 Sb. a 262/2006 Sb.
vytvofeni planu vzdélavani Urednik( a ostatnich zaméstnancu

kontrola a vyhodnocovani planu vzdélavani

evidence Uc€asti zaméstnancl na vzdélavani

evidence pfihlasky a objednani vzdélavaci akce

vystaveni platebniho pfikazu na uhrazeni vzdélavaci akce zaméstnance

02.2.1. Pracovisté platova uctarna

a) Agenda platové uctarny MC

komplexni platova agenda

zpracovani veSkerych platd a odmén v&. pfevodl k vyplaté do systéml a predani spravci
rozpoctu a hlavni u&etni k provedeni platby z uctu

sociélni pojisténi

zdravotni pojisténti;

sprava davek nemocenského pojisténi

ELDP — evidenéni listy

vedeni podkladové evidence pozivateld dichodi

potvrzeni o vydélku pro byvalé zaméstnance RaJ P1 (spoluprace s archivem); OUNZ a
pecovatelské sluzby

spréva exekuci za zaméstnanci

sprava pfekédzky na strané zaméstnance — lékaf — mzdova slozka

zpracovani podkladd pro vypocet uslé mzdy pfi pracovnim Urazu

kontrola a zpracovani podkladd pro vyplaceni DNP, OCR, MD

zpracovani, kontrola a tisk sestav podle pozadavku jednotlivych odborud
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b) Agenda dariového zuctovani platovych zdlezZitosti a odmén

danéni benefit atd.
danové zalezitosti pro zaméstnance
ro¢ni zGctovani dani pro zaméstnance

02.3. Oddeéleni pravni, kontroly a stiznosti

a) Agenda pravniho servisu MC

vypracovavani pravnich stanovisek, rozbord a vykladu

pravni posouzeni spravnosti obsahu smluv z Gtvard Urad méstské asti Praha 1 (déle jen
LUMC P17

tvorba navrha smluv pro konkrétni pfipady z ttvartd UMC P1

pravni zastupovani MC Praha 1 pfed soudem a jinymi statnimi organy

zpracovani informaci o pravnich a soudnich kauzach a pravnim zastupovani

zajisténi plnéni povinnosti vyplyvajicich z rozhodnuti soudd v ramci kompetence pravniho
oddéleni (zajisténi platby nakladd soudniho Fizeni, vykon rozhodnuti - exekuce)

podili se na zpracovani vnitfnich organiza¢nich smérnic

tvorba material do RMC a ZMC Praha 1

zajisténi zpétné vazby na OTMS a FIN v kauzach predanych OTA/OPR, v kauzich pfedanych
externim pravnikdm o Uhradéach z titulu vyhranych/prohranych soudnich sport

rozpis jednotlivych €asti rozpoctu a sledovani jeho Cerpani véetné navrhu dil€ich rozpoctovych
zmén

tvorba/aktualizace smluv o pravnim zastupovani externimi pravnickymi kancelafemi, véetné
plnych moci

kontrola vécné spravnosti faktur externich pravnikd

komunikace s externimi pravniky

b) Agenda verejnych zakazek

Uprava pfipadné kontrola zadavaci dokumentace zadavaciho Fizeni

zajistovani cinnosti tajemnika komise pro otevirani nabidek a hodnotici komise (kontrola
obsahu nabidek a pFiprava ¢innosti hodnoticich komisi)

zpracovani dokumentl k zavéru cinnosti komise pro otevirani nabidek a hodnotici komise
(vylou€eni uchazec€t, oznameni o rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky apod.)

zverejnéni vysledku zadavaciho fizeni

c) Agenda vnitini kontroly &innosti Uradu MC

kontrola internich administrativnich propes(] a dodrzovani vnitinich smérnic, pfikazd,
rozhodnuti a nafizeni vydanych organy MC, starostou nebo tajemnikem Uradu

d) Agenda evidence a vyrizovani stiznosti MC a Uradu MC, vyjma stiznosti dle spravniho
fadu

evidence stiznosti a vyrozuméni stézovateli o pfijeti stiznosti

feSeni stiznosti, zpracovani navrhu vyfizeni a predlozeni pfislusnému organu nebo
tajemnikovi Ufadu ke koneénému vyfizeni

zpracovani informaénich zprav o vyfizovani stiznosti pro Radu MC

spoluprace s Call-centrem ve véci vyfizovani stiznosti podanych prostfednictvim
Call-centra, véetné kontroly pfislusnych odborud

evidence petice a vyrozumeni o pfijeti petice

posouzeni zplsobu fedeni petice a postoupeni petice RMC P1

zpracovani navrhu odpovédi a uzavreni petice
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02.4. Oddéleni fizeni projektu

a) Agenda fizeni projektu IS a IT

e Tizeni rozsahlych projektl a spoluprace na projektech souvisejicich s oblasti informaénich a
telekomunikaénich technologii

e pfiprava a zajisténi novych systému IS IT

e pfiprava a zajisténi zménovych pozadavkl k systému IS IT v€etné vedeni evidence a kontroly
plnéni

¢ kontrola kvality a pInéni outsourcingovanych projekt

¢ tvorba metodickych postupu pro spravu a vyuziti IS/IT

e zajiSténi Skoleni funkcionalit IS IT na zakladé pozadavku PER

b) Agenda spravy IS/IT

e sprava pristupu a prav pro IS IT

¢ technicka sprava registrovych modull IS

e technickd sprava agendovych modult IS

e technicka i obsahova spravy agendového modulu IS - Helpdesk

c¢) Agenda Fizeni projektu dotaci z EU a CR

e identifikace moznosti ziskani finanénich prostfedk( z fondt EU na projekty realizované MC P1

e zpracovani zadosti a jejich pfiloh pro financovani vybraného projektu z EU (napf. na vyzadani
komisi)

e kontrola prabéhu realizace projektu, spoluprace pfi vnéjsi kontrole realizovaného projektu

e zpracovani informaci o moznostech ¢erpani z fondd EU

¢ identifikace moznosti ziskani dotaci ze strany statu a statnich organizaci

¢) Agenda Informaéni koncepce MC Praha 1
d) Agenda bezpecnostni politiky IS IT

02.5. Oddéleni hospodaiské spravy

a) Agenda majetkového a technického zajisténi vnitrni ¢innosti uradu

b) Agenda spravy movitého majetku MC, ktery neni v kompetenci jiné ORJ

c¢) Agenda podkladi pro majetkovou uctarnu (evidence movitého a nemovitého majetku)

d) Agenda spravy nemovitého majetku v pfimém uzivani Uradem MC P1

e) Agenda zajisténi a spravy poskytovanych energetickych a telekomunikacnich sluzeb,
neni-li svérena jinému pracovisti

f) Agenda pojisténi spravovaného majetku

g) Agenda dariového pfiznani

e podklady pro danové pfiznani (silniéni dar)

02.6. Pracovisté spisové sluzby

a) Agenda spisové sluzby UMC

e zpracovava pro tajemnika Ufadu navrh spisového fadu a skartaéniho planu a navrhy jejich
zmeén

e kontroluje dodrzovani spisového fadu a skartacniho planu, a systému spisové sluzby v Ufadu
véetné systému elektronické spisové sluzby (e-spis)

b) Agenda centralni spisovny (archivu MC)

e Tidi a koordinuje €innost Spravniho archivu (vedeni evidence a zplsob prfedavani a prebirani
dokumentt k archivaci a ke skartaci dle spisového a skarta¢niho fadu)
zajiStuje vyhledavani dokumentl ve spisovné pro ptvodce dokumentu
prebirani smluvnich dokumentd od plvodce za Uéelem fyzického zafazeni a evidovani
dokumentt do centrélniho archivu smluv (CAS), pfipadné jejich vyhledani a poskytnuti
puvodci nebo jiné opravnéné osobé

e zgjiStuje vsouladu se spisovym fadem skartaCni fizeni a v pfipadé fyzické skartace
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03

dokumentt zajistuje v souladu s pravnimi predpisy jejich skartaci
e Tidi a koordinuje vybér a ulozeni archivdlii s Archivem hl. m. Prahy, dle zédkona

zajistuje poradenskou ¢innost pro pracovisté uradu a to ve spolupraci s Archivem hl. m. Prahy
fidi a koordinuje €innost v CES

02.7. Pracovisté podatelny

a) Agenda podatelny MC

e v souladu se spisovym fadem UMC zaji$tuje a potvrzuje pfijem véech dokumentt, evidenci a
potvrzovani jejich pfijeti vC. dokument( pfijatych z datové schranky a konverzi dokumentd (vE.
dariovych dokladd-faktur), pokud jsou doruéeny podatelné a uréeny Ufadu MC nebo MC a
jejich organim

e vsouladu se spisovym fadem UMC zajistuje vypravu véech dokumentd, evidenci a
dokladovani vypravenych dokumentd v¢. dokumentl vypravenych z datové schranky, jsou-li
odesilany cestou podatelny

¢ vesSkeré dokumenty eviduje v evidenci k tomu uréenych nastroju (knihy, e-spis apod.)

e provadi konverzi dokumentd pfijatych z datové schranky

02.8. Pracovisté bezpecnostni reditel

a) Agenda utajovanych skuteénosti

b) Agenda ochrany osobnich udaji

c) Agenda evidence prohlaseni o majetku vedoucich zaméstnancu a politiki
02.9. Pracovisté sekretariat

a) Agenda spisové sluzby utvaru tajemnika

b) Agenda evidence vnitinich predpist

Odbor kancelar starosty (KAS)

03.1. Oddéleni volenych organt

a) Agenda organizace jednani RMC

b) Agenda organizace jednani ZMC

¢) Agenda zajistovani plnéni ukolu uloZenych RMC a ZMC

d) Agenda podkladii pro vyplatu nahrad a darim élenam ZMC a spolupracujicim obéanum

03.2. Oddéleni obchodu a sluzeb

a) Agenda obchodu a sluzeb

e pasportizace obchodu a sluzeb zafazenych do ob&anské vybavenosti dle zjisténi skute€ného
stavu mistnim Setfenim véetné fotodokumentace.
vydavani katalogu obchodu a sluzeb a jeho distribuce
vydavani a distribuce Mapy sortimentu a cen

e interaktivni mapa obchodt a sluzeb na www.prahal.cz vytvorena dle podkladll pasportizace,
aktualizace 4x ro¢né.

e provadéni pasportizace vSech trznich mist v€éetné fotodokumentace a pribézna aktualizace.
e provadéni ankety Obchodu a sluzeb
e zajisténi ankety Provozovna roku
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03.3. Oddéleni kultury
Pfenesena pusobnost

a) Agenda dohledu nad dodrZzovanim zakona ¢. 273/93 Sb. o nékterych podminkach
vyroby, sifeni a archivovani audiovizualnich dél, o zméné a doplnéni nékterych zakont a
nékterych dalsich predpist

Samostatna plsobnost

a) Agenda pamatkové péce - péce o kulturni pamatky svérené do péée MC (kasny, sochy,
pamétni desky, pomnicky padlych za Il. svétove valky

b) Agenda dotaci na kulturni akce (napr. spoluporadatelstvi, granty...)

c) Agenda vlastni organizace kulturnich a spolec¢enskych akci (Sousedska setkani,
nematricni obrady, divadelni prfedstaveni pro zaméstnance $kol, koncerty pro seniory
apod.)

d) Agenda ro¢éniho rozpoctu (zpracovani rozpisu)

e) Agenda zajisténi informovanosti obyvatel (sprava webovych stranek — oblast kultura)

f) Agenda spravnosti vykazovani rozpoctovych prostredku

g) Agenda nakladani s rozpocétem

03.4. Oddéleni skolstvi
Pfenesena pusobnost

a) Agenda povinné skolni dochazky (kapacita zakladnich skol a Skolskych zarizeni)

b) Agenda spadovych oblasti zakladnich skol

c) Agenda vzdélavani déti predskolniho véku (kapacita materskych skol a skolskych
zarizeni)

d) Agenda rozpisu prostiedku statniho rozpoctu na financovani ¢innosti skol a skolskych
zarizeni podle § 160 odst. 1 pism. a) Skolského zakona ve znéni pozdéjsich predpist

Samostatna plsobnost
e Zajistuje Cinnost KOVV

a) Agenda zrizovani skolskych prispévkovych organizaci (zfizovaci listiny, zapisy do
Skolského rejstriku, zapisy do obchodniho rejstriku, zverejnéni v UstFfednim véstniku)

b) Agenda dotaci na podporu vzdélavani a volného ¢asu (grantové programy)

c¢) Agenda rocniho rozpoctu (zpracovani rozpisu rocniho rozpoétu na zavazné ukazatele
pro Skolské pfispévkové organizace, rozpoctova opatfeni, vyporadani)

d) Agenda poskytovani prispévki na provoz skolskym prispévkovym organizacim

kontrola hospodareni skolskych prispévkovych organizaci

e) Agenda jmenovani rFeditele skol a skolskych zarizeni (konkurzni Fizeni, stanoveni platu,
odmén a priplatku)

f) Agenda Skolskych rad (ndvrh zastupcu zfizovatele)

g) Agenda byt pro profese slouzici obci — oblast skolstvi

h) Agenda spoluporadatelstvi védomostnich a sportovnich soutézi

i) Agenda zajisténi nezavadného stavu a provozu verejnych sportovist’ v aredlu Masna a
Na Frantisku

j) Agenda ucelného vyuzivani sportovnich arealu Masna a Na Frantisku

e kontrolni ¢&innost dodrzovani povinnosti provozovatell sportovnich arealu Masna a Na
FrantiSku

k) Agenda zajisténi informovanosti obyvatel (sprava webovych stranek — oblast skolstvi)

03.5. Oddeéleni vnéjsi kontroly VP

a) Agenda vnéjsi kontroly - kontrola hluku, vefejného poradku, ¢innosti na verejném
prostranstvi

e hluk

e znecisténi vefejnych ploch
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technicky stav komunikaci a jejich znecistovani v dusledku stavebni €innosti

poSkozovani vefejného majetku asociélnimi jevy jako jsou graffiti, nepovolené vylepy apod.
restauraéni zahradky

stavebni zabory, zabory vefejného prostranstvi

stav majetku ve spravé MC Prahy 1

prabéh akci povolovanych MC P1

reklamni zafizeni a prace odvadéna dodavateli, smluvnimi partnery

b) Agenda spoluprace s organy ¢innymi v trestnim a spravnim rizeni
c) Agenda ucasti na Fizeni nezavislé osoby (pfitomnost nezdvislé osoby pFi tr. Fizeni)

03.6. Pracovisté sekretariat starosty

a) Agenda organizacni utvaru starosty

zajistuje Cinnosti sekretariatu starosty

vede centralni spisovou sluzbu pro starostu

pFiprava materiald do RMC a ZMC P1

sledovani plnéni tkold do RMC a ZMC P1

kontrola z&pist z jednani komisi RMC P1 a vyborti ZMC P1, ve kterych pracuje STA

priprava podkladu k poradé u STA

kontrola zapis(i z porady u STA

spoluprace s odbory

organizuje ¢asovy plan navstév a jednani u STA

pFiprava podkladl a konceptd korespondence STA

samostatné vyfizovani ukoll na zakladé Ustnich ¢&i pisemnych pokyn( STA

vyhledavani, tfidéni a ukladani veskeré dokumentace

sestavuje program starosty, organizuje setkani organi MC Praha 1 s ob&any

pofizuje a zpracovava a rozesila zépis z porad vedeni UMC P1

zabezpecuje organizacné-technickou stranku sluzebnich cest Starosty

prebirani a evidovani doslé posty s naslednym predanim referentim fyzicky i elektronickou
postou

e pfijimani/vypravovani dokumentl z DS pres e-spisovou sluzbu, v€etné autorizované konverze

03.7. Pracovisté krizového fizeni (management, ochrana obyvatel)

e zjisténi potfebnych informaci (od odboru, od firem, instituci,...) pro zpracovani
e aktualizace krizového planu MC P1 nebo jeho ¢asti
e zajiStovani pfipravenosti na mimoradné udalosti a krizové stavy

03.8. Pracovisté zvlastnich organiza¢nich jednotek

03.8.1. sekretariat I. zastupce starosty pro oblast obchodu a sluzeb, trzniho Fadu, cestovniho
ruchu a zivotniho prostredi

a) Agenda spisové sluzby sekretariatu
e zgjiStuje administrativni servis pro potfeby z&stupce starosty pro oblast obchodu a sluzeb,
trzniho fadu, cestovniho ruchu a zivotniho prostiedi

03.8.2. sekretariat zastupce starosty pro oblast socialnich véci a protidrogové prevence

a) Agenda spisové sluzby sekretariatu

e zajiStuje administrativni servis pro potfeby zastupce starosty pro oblast socialnich véci a
protidrogové prevence

b) Agenda protidrogoveé prevence

c) Agenda komunitniho planovani

d) Agenda bezdomovectvi

e) Agenda grantu v socialni oblasti

f) Agenda granti v primarni specifické prevenci
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03.8.3. sekretariat zastupce starosty pro oblast financi, rozpoctu, protikorup&nich opatfeni a
transparentnosti

a) Agenda spisové sluzby sekretariatu
e zgjiStuje administrativni servis pro potfeby zastupce starosty pro oblast financi, rozpoctu,
protikorup€nich opatfeni a transparentnosti

03.8.4. sekretariat zastupce starosty pro oblast spravy majetku a zdravotnictvi

a) Agenda spisové sluzby sekretariatu

e zgjiStuje administrativni servis pro potfeby zastupce starosty pro oblast spravy majetku a
zdravotnictvi

b) Agenda zdravotnictvi v samospravné ¢innosti

03.8.5. sekretariat radniho pro oblast bezpeénost a prevence kriminality, vefejny poradek,
terénni kontrola a civilni ochrana obyvatelstva a sekretariat predsedy bezpecnostni
komise

a) Agenda spisové sluzby sekretariatu

e zgjiStuje administrativni servis pro potfeby radniho pro oblast bezpecnost a prevence
kriminality, vefejny pofadek, terénni kontrola a civilni ochrana obyvatelstva a sekretariat
predsedy bezpecnostni komise

03.8.6. sekretariat radniho pro oblast Skolské politiky, vzdélavani a volného ¢asu

a) Agenda spisové sluzby sekretariatu
e zajiStuje administrativni servis pro potfeby radniho pro oblast Skolské politiky, vzdélavani,
volného Casu

03.8.7. sekretariat radniho pro oblast dopravy

a) Agenda spisoveé sluzby sekretariatu
¢ zajiStuje administrativni servis pro potfeby radniho pro oblast dopravy

03.8.8. sekretariat radniho pro oblast kulturni politiky, obcanské spole€nosti zahrani¢nich
vztah( a sportu

a) Agenda spisové sluzby sekretariatu

e zajiStuje administrativni servis pro potfeby radniho pro oblast kulturni politiky, ob&anské
spole¢nosti, zahrani¢nich vztahl a sportu

b) Agenda zahranicnich vztahu

c) Agenda sportu

03.8.9. sekretariat pfedsedy finan€niho vyboru

a) Agenda spisové sluzby sekretariatu
e zajiStuje administrativni servis pro potfeby predsedy finanéniho vyboru

04 Odbor finanéni ( FIN)

a) Agenda spisové sluzby odboru

b) Agenda materialné-technickych potieb

c) Agenda reprefondu

d) Agenda centralni evidence prikazcu operaci

e) Agenda Cash flow a zhodnoceni finanénich prostredki: MC

f) Agenda zaklddani, ruseni uétis MC Praha 1 véetné podpisovych vzort
g) Agenda dariovych priznani
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04.1. Oddéleni mistnich prijmu
Vykon statni spravy

a) Agenda mistnich pFijmi

b)Agenda spravy a vymahani mistnich poplatkd, véetné odpisu nevymahatelnych
pohledavek ]

c)Agenda spravy a vymahani pokut uloZenych odbory UMC, véetné odpisu
nevymahatelnych pohledavek

d) Agenda povolovani tombol a vécnych loterii

e) Agenda vyhernich hracich pristroju a jinych technickych zarizeni

f) Agenda kontrolni ¢innosti v oblasti provozovani VHP a jinych technickych zafizeni

g) Agenda verejnych sbirek.

04.2. Oddéleni rozpoctu

a) Agenda rozpocétu MC

rozpoctovy vyhled

névrh a sestaveni rozpoctu

zverejnéni navrhu rozpoctu

kontroluje hospodareni podle schvaleného rozpoctu

zpracovava rozbory hospodateni a tyto predklada v pozadovanych intervalech organam MC
pripadné hlavnimu méstu Praze

e FeSi zmény rozpoctu a predklada organim mésta k projednani

e zpracovavéa podklady k vytvofeni zavéreéného Uétu a tyto predklada ZMC k projednani
e zverejnéni navrhu zavérecného Uctu

b) Agenda planu vynost a ndkladi ekonomické ¢innosti

c) Agenda mimorozpoctovych fondu

04.3. Oddéleni ucéetnictvi hlavni éinnosti

a) Agenda ucetnictvi hlavni ¢innosti

b) Agenda zpracovani fakturacnich dokladi

c) Agenda zpracovani platebnich poukazi

d) Agenda zpracovani OK nouze

e) Agenda zauétovani pFijma MC Praha 1

f) Agenda zaucétovani vydajiu MC Praha 1

g) Agenda zauétovani dotaci MC Praha 1

h) Agenda zauétovani podrozvahovych uéti MC Praha 1

i) Agenda prouétovani a evidence zaloh HC

j) Agenda vedeni uctu kauci

k) Agenda udrzby rozhrani SAP-Gordic

1) Agenda zpracovani mésiénich, &tvrtletnich a roénich uzavérek za HC

m) Agenda zpracovani ctvrtletnich a roénich uzavérek za sumarizaci statistického
identifikaéniho éisla (IC: 00063410) a &isly pridélenymi hl. m. Prahou (ICO 00906719 a
SOR1)

n) Agenda inventarizace uctu

04.4. Oddéleni finanéné ekonomické ¢innosti (Ucetnictvi zdanované ¢innosti)

a) Agenda ucetnictvi ekonomické ¢innosti

b) Podklady pro dariova priznani (DPH, dan z pFijmu pravnickych osob)

c) Agenda uhrad ndjmua bytu, nebytovych prostor, celych domu, pozemki, ostatnich najmi
d) Agenda predpisu a uhrad za vyuZiti zafizeni pro Skoly v prirodé

e) Agenda zavérkovych operaci

f) Agenda inventarizace uctu

g) Agenda roéniho vyuctovani viéi ndajemcim

16



P¥iloha Organizaéniho Fadu schvaleného Radou MC Praha 1 usnesenim &. UR11_0294 dne 15.3.2011:

05

04.5. Oddéleni majetkové uctarny

a) Agenda majetkové uctarny

b) Agenda zavaddéni majetku MC do ucéetnictvi MC

c¢) Agenda vyvedeni majetku MC z uéetnictvi MC

¢ likvidace a Skody (komise)

d) Agenda evidence movitého a nemovitého majetku MC
e) Agenda darnového priznani

e podklady pro MHMP (dar z nemovitosti)

Odbor technické a majetkové spravy (OTMS)

a) Agenda pojisténi nemovitého majetku MC uzivaného v ekonomické ¢innosti

b) Agenda vydani souhlasu viastnika nemovitosti (UMC Praha 1) se stavebnimi tupravami
pro Zadatele, kde pfedmétem uprav je nemovitost

c) Agenda hospodareni dle rozpocétu a planu ekonomické ¢innosti

05.1. Oddéleni ekonomické

a) Agenda tvorby a pInéni finanéniho planu nakladi a vynost ZC za OTMS

b) Agenda ekonomiky spravci domi MC Praha 1

e Gtvrtletni zasilani provoznich zaloh na opravy a provoz dom MC Praha 1

e zpracovani, vyuétovani provoznich zaloh a predani do FIN

e vécna kontrola Cerpani PZ spole¢nosti HOSPIMED

e odmény spravcdm v domech MC Praha 1 a jejich vyplacenych na zakladé mandatni smlouvy
a vlastnickych podild ve spolupraci s OTPR a FIN

c) Agenda spojena s poskytovanim sluzeb a vyuctovanim zaloh Spolecenstvim vlastniki

jednotek

e vystavovani platebnich poukazi

e kontrola doslych faktur za FO, spravu, pojisténi a ziuctovatelné sluzby a jejich pfedani do FIN
k proplaceni

* vyUctovani zaloh poskytnutych SVJ (pfima sprava — vztah SVJ a MC Praha) a jeji pfedani do
OFEC

e vyfizovani stiznosti na vySi stanovenych zaloh na sluzby spojené s uzivdnim bytl a
nebytovych prostor a na vysi ndkladud pfi ro€nim vyactovani

e mesicni sledovani vlastnickych podilt k ucelu vy$e plateb SVJ

¢ aktualizace seznamu SVJ se stanovenim vyse platby do FO

d) Agenda uhrad za sluzby spojené se spravou majetku MC Praha 1
e) Agenda dluzniki za majetkem MC Praha 1

f) Agenda predpisu najemného bytovych a nebytovych jednotek
zmény najemného pro bytové jednotky dle zakona

zmény najemného pro nebytové prostory véetné valorizace

zménové pozadavky pro Ceskou po$tu — SIPO

identifikace plateb pfijatych prostfednictvim Ceské posty — SIPO
vystavovani slozenek typu A pro platby najemného

vystavovani upominek s naslednym odeslanim pfislusnym dluznikim na zakladé podkladd
z FIN

e zavedeni splatkovych kalendari

g) Agenda predpist ostatnich najma
h) Agenda predpisu kauci
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05.2. Oddéleni technicko provozni

a) Agenda oprav majetku uzivaného v ekonomické ¢éinnosti
e posouzeni nutného rozsahu a objemu praci mistnim Setfenim
e vytvoreni podkladll pro zadavaci fizeni na dodavatele stavebnich praci
e piiprava a realizace vybérového fizeni na dodavatele stavebnich praci v souladu se
smeérnici a zdkonem o vefejnych zakazkach
e zpracovani objednavky nebo smlouvy o dilo na realizaci stavebnich praci
e kontrola prabéhu stavebnich praci a pfevzeti dokonéenych stavebnich praci

b) Agenda zpracovani projektové dokumentace k opravam majetku uzivanému

v ekonomickeé ¢innosti

e vytvoreni zadani projektové dokumentace

e pfiprava a realizace vybérového fizeni na dodavatele projekénich a inzenyrskych praci
v souladu se smérnici a zadkonem o vefejnych zakazkach

e zpracovani a schvaleni smlouvy o dilo na projekéni prace ve. vyjadfeni a stanovisek v§ech
dotéenych subjektt az do faze pravomocného SP

e prevzeti praci

c) Agenda zajisténi technické spravy, drobné a bézné udrzby v ekonomické cinnosti

s pfimou spravou MC P1

e piima komunikace s najemci jednotek

e zajiStovani v8ech oprav, revizi, posudkl, kontrol a zdkonnych povinnosti v souvislosti
s vlastnictvim nemovitosti a majetkovou Uc€asti ve spole€enstvi viastnikd jednotek

e piiprava a realizace vybérového fizeni na dodavatele pozadovanych drobnych oprav a
sluzeb v souladu se smérnici a zdkonem o vefejnych zakazkach

e zpracovani objednavky alt. smlouvy o dilo

e Kkonzultace, kontrola a prevzeti praci

d) Agenda zajisténi sluzeb souvisejicich s majetkem svérenym MC P1

e posouzeni nutného rozsahu sluzeb (znalecké posudky, studie, konzultaéni sluzby,
zameéfeni, vyklizeci prace, deratizace, desinfekce atd.)

e Dprfiprava a realizace vybérového fizeni na dodavatele pozadovanych sluzeb v souladu se
smeérnici a zdkonem o vefejnych zakazkach

e zpracovani objednavky alt. smlouvy o dilo na sluzby

e konzultace, kontrola a prevzeti praci

e) Agenda souhlasu vlastnika nemovitosti se stavebnimi upravami pro najemce, kde
predmétem uprav je nemovitost ve viastnictvi MC P1

f) Agenda spoluprace s SVJ v ramci technického stavu domu

g) Agenda zastupovani MC na shromazdéni SVJ

h) Agenda predavani podkladi pro majetkovou uctarnu k vedeni evidence movitého
majetku porizeného v ramci oprav.

05.3. Oddéleni bytt a nebytovych prostor

a) Agenda byti a nebytovych prostor v bytovych domech (vymény, prechody, zmény
ndjmua, vybérova Fizeni, zhodnoceni, kauce a jistiny /s vyjimkou predpist/) vyjma éinnosti
svérenych jinym pracovistim jako je utvar tajemnika — sluzebni byty, OSVaZ — socialni
byty, KAS-OS - skolni byty pro ucitele, sekretariat komise a vyboru pro bezpe¢nost — byty
pro PCR a MP, sekretariat ZASTA pro majetek a zdravotnictvi - byty pro zdravotnictvi

Dalsi ¢innosti:
pfijeti pfihlaSeni/odhlaSeni ¢lena spoleéné domacnosti
zasilani upominek na dluzné najemné a sluzby najemcim jednotek v majetku MC Praha 1 na

zékladé podkladti OFEC/FIN
e uzavirani splatkovych kalendard na zakladé podkladd OFEC/FIN a na zékladé prislusnych
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usneseni

e aktualizace prehledd bytt/nebytovych prostor vedenych v OBN

e spoluprace s OPR.OTA (pfedavani podkladi k dalSimu feSeni soudnich sporu), pozadavky na
pravni rozbory aj. vyjadfeni ¢i pravni stanoviska

¢ spoluprace s OEK/OTMS (pfedavani podkladl ke zpracovani evidencnich listll k bytdim a NP)
+ spolupraci pfi rozesilani oznameni o navy$eni nadjemného (deregulace)

e pozadavky na OFEC/FIN k platebni moralce jednotlivych najemct v ramci projednavani
jednotlivych zadosti najemct prostor, a to az po podklady k materialam pro jednani RMC P1,
ZMC P1 a uzavirani splatkovych kalendara aj.

e mistni Setfeni, tj. spoluprace s OTPR/OTMS ohledné predavani a prebirani bytd a nebytovych
prostord, provéfovani uzivani bytl a NP, zajiStovani prohlidek v pfipadé vybérovych Fizeni na
byty a NP

e pfiprava podkladi pro jednani komisi

e bézna korespondence navazujici na jednotlivé zadosti najemct byt a NP

e udrzovani databazi a pfehledd ohledné pronajmu byt a NP

05.4. Oddéleni spravy nemovitosti a privatizace

a) Agenda svéreni/odnéti nemovitého majetku MC Praha

b) Agenda prodeje/koupé nemovitého majetku (vyjma byti v ramci privatizace)

c) Agenda spoluvlastnickych vztahi

d) Agenda vécnych prav k nemovitému majetku

e)Agenda pripravy a zpracovani stanoviska MC Praha 1 k prodeji nebo prondjmu

nemovitosti (domu, pozemku) na tuzemi MC Praha 1 na Zadost HMP, prip. jiného subjektu a

jako c¢lena spolecenstvi vlastniku jednotek ve véci zmény prohlaseni viastnika nebo

smlouvy o vystavbé po zaloZeni SVJ, organizace vybérovych Fizeni na prodej bytovych

jednotek véetné id. podilu na pozemku pod domem (prodeje mimo privatizaci)

f) Agenda zaloZeni spoleé¢enstvi viastnikd jednotek (SVJ)

e realizace informativni schiizky, pfedani podklad( a navrhu stanov

e prevzeti podkladd z KN (informace o dni vzniku, vypis z KN se seznamem aktudalnich
vlastniku)

¢ realizace ustavujici schiize SVJ, (schvaleni stanov, volba statutarniho organu)

g) Agenda smluvniho zajisténi uzivani nemovitého majetku beze zmény vlastnického prava

k predmétu smlouvy (s vyjimkou byti a nebytovych prostor)

h) Agenda vyfizeni Zadosti o uznani nepenézitého pinéni pfi zapocteni na ¢ast kupni ceny

za vestavénou bytovou jednotku v pripadé prevodu vlastnického prdva z MC Praha 1 na

ndjemce — stavebnika

i) Agenda privatizace obecniho bytoveho fondu

j) Agenda zajisténi exekuci na zakladé rozhodnuti soudu ¢i jiného opravnéného organu

k) Agenda podilovych domi

1) Agenda predavani podkladu pro darioveé priznani (dan z prevodu nemovitosti)

Dalsi éinnosti:

zpracovani podkladd pro rozhodovani ZMC/RMC/KOMA/vybort ZMC/

poskytovani informaci ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

pFiprava navrhu rozpoctu v souvislosti s naplni OSNP

zpracovani stanovisek, rozbor(i, vykladd a posouzeni vramci problematiky obecniho

nemovitého majetku

e predani informaci HMP v pfipadech, kdy je zakonem stanovena dafova povinnost
prodavajiciho véetné zajisténi ovéfenych kopii smluv po vyznaceni prav a vraceni z katastru
nemovitosti

e vyzadani stanovisek dotdenych ttvar UMC Praha 1 (FIN, OTMS a dali) k zadostem HMP

e spoluprace s ostatnimi oddélenimi OTMS zejm. OEK — prdbézné informace o uzavienych

smlouvach a finan¢nich zavazcich
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06 Odbor Zivotniho prostiedi (OZP)

Na Useku statni spravy

a) Agenda ochrany prirody a krajiny - povolovani kdceni dfevin

b) Agenda ochrany ovzdusi - evidence a zpoplatnéni malych zdroju znecistovani ovzdusi

c) Agenda odpadového hospodarstvi

e kontrola fyzickych a pravnickych osob na Useku nakladani s odpady

e evidence piepravnich listl nebezpeéného odpadu po tzemi CR

e zpracovani ro¢nich hlaSeni o nakladani s odpady

d) Agenda myslivost - vydavani loveckych listki pro ¢s. obéany a cizince

e) Agenda zemédélstvi v prenesené plsobnosti - vydadvani osvédéeni o zdpisu do
evidence zemédéiskych podnikatelt

f) Agenda ochrany zemédélskeho ptidniho fondu — vydavani povoleni k vynéti ze ZPF

g) Agenda ochrany zvirat proti tyrani

h) agenda vydavani stanovisek k projektovym dokumentacim z hlediska jednotlivych
slozek zivotniho prostredi

Na Useku samospravy

a) Agenda zpracovani stanovisek k projektové dokumentaci EIA

b) Agenda povolovani pouziti naftovych agregatu, kompresora a naftovych elektrocentral

c) Agenda vydavani stanovisek ke konani ohriostroji

d) Agenda zpracovani koncepce velkoobjemoveého odpadu od obcant

e) Agenda zpracovani koncepce tridéného odpadu

f) Agenda povolovani akci na plochach verejné zelené a vydavani stanovisek k zaborim
ve vztahu k zeleni

g) Agenda vydavani souhlasu k viezdu vozidel na zpevnéné plochy v parcich a zahradach

h) Agenda spravy a udrzby détskych hrist (DH Vrchlického sady, DH Frantiskanska
zahrada, DH Lannova ulice, DH Za Hastalem, DH Slovansky ostrov, DH Kampa, DH Pod
Karlovym mostem, DH Vojanovy sady, DH Klarov, DH Vlasska)

i) Agenda sprdvy kasen a fontdan (ve spoluprdci s oddélenim kultury), studni, vodnich
prvka (pitek), zaviahovych systému, ve spolupraci s OTMS zajistovani oprav vefejnych

j) Agenda grantti pro zlepseni Zivotniho prostfedi v MC Praha 1

k) Agenda kontroly Eistoty verfejnych prostranstvi a uklidu psich exkrementi, ukladani
opatfeni k ndpravé, zajistovani odvozu cernych skladek a dezinfekce verejnych
prostranstvi

07 Odbor socialnich véci a zdravotnictvi (OSVaZz)

07.1. Pracovisté sekretariatu vedouci odboru
Na Useku statni spravy

a) Agenda spisové sluzby odboru

b) Agenda zdravotnictvi

c) Agenda vyplaceni ddavek hmotné nouze, prispévku na péci a davek pro zdravotné
postizené

d) Agenda statistiky a vykaznictvi

e) Agenda zviastniho pfijemce davky socialni péée a davky dichodového pojisténi

f) Agenda zakladniho socialné-pravniho poradenstvi
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Na useku samospravy

a) Agenda ekonomicka

e rozpocet odboru

e vyplaceni neinvestiéniho pfispévku pfispévkové organizaci

¢ vyplaceni finanéniho daru z diivodu dopad(l deregulace

e Uhrada socialnich pohibt

b) Agenda evidence a aktualizace Zadosti do Domu s pecovatelskou sluzbou
c) Agenda slevy za systém tisriové péce

d) Agenda metodického Fizeni p. o. stfediska socidlnich sluZzeb

07.2. Oddéleni hmotné nouze a prispévku

Na Useku statni spravy

a) Agenda pomoci v hmotné nouzi vyjma vyplaceni davky

b) Agenda davek socialni péce pro zdravotné postizené obc¢any (bez mistniho socialniho
Setreni), vyjma vyplaceni davky vyjma vyplaceni davky

c¢) Agenda mimoradnych vyhod pro zdravotné postizené ob¢any

d) Agenda poskytovani socialné-pravniho poradenstvi

Na useku samospravy

a) Agenda pomoci obéanum pri FesSeni dopadi deregulace ndjemného
b) Agenda prijimani Zadosti o byty ze socialni rezervy a ubytovnu

c¢) Agenda socialnich pohrbt

d) Agenda socidglnich Setreni pro organy MC P1

e) Agenda socialniho fondu

07.3. Oddéleni socialni prevence
Na Useku statni spravy

a) Agenda koordinace sluzeb socialni prevence

b) Agenda poskytovani nebo zprostredkovani socidlnich sluzeb pro osoby socidlné
vyloucené nebo pro osoby, kterym hrozi socialni vylouceni

c) Agenda provadéni socialnich Setfeni a podavani zprav v okruhu ¢éinnosti oddéleni

d) Agenda vykonu funkce romského poradce

e) Agenda poskytovani davky mimoradné okamzité pomoci

f) Agenda poskytovani informaci statnim organum a organizacim

g) Agenda poskytovani socidlné-pravniho poradenstvi

h) Agenda vykonu vefejného opatrovnictvi pro osoby omezené nebo zbavené zpusobilosti
k pravnim ukonam

i) Agenda vykonu kolizniho opatrovnictvi pro osoby omezené nebo zbavené zpusobilosti
k pravnim ukonam

Na Useku samospravy
a) Agenda vytvareni predpokladii pro pomoc obéanim, ktefi potrebuji zviastni pomoc

b) Agenda socidlnich Setrfeni pro organy MC P1

07.4. Oddéleni socialni péce a sluzeb
Na Useku statni spravy

a) Agenda prispévku na péci vyjma vyplaceni davky
b) Agenda davek socidlni péce pro zdravotné postizené obcany vyjma socidlni davky
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vyjma vyplaceni davky

c) Agenda provadéni socialnich setfeni pro ucely rozhodovani o davkach
d) Agenda spoluprace s organizacemi poskytujicimi socialni sluzby

e) Agenda poskytovani socialné-pravniho poradenstvi

Na useku samospravy

a) Agenda organizovani a poskytovani socialni péce obéanim

b) Agenda provadéni depistazni ¢innosti

¢) Agenda sociglnich Setieni pro organy MC P1

d) Agenda poskytovani informaci o poskytovani sociglnich sluZeb na uzemi MC P1

07.5. Oddéleni péce o rodinu a déti

Na Useku statni spravy

a) Agenda socialné-pravni ochrany

b) Agenda vykonu funkce kuratora pro mladez

c) Agenda vykonu kolizniho opatrovnictvi

d) Agenda prispévku na péci pro nezletilé vyjma vyplaceni davky
e) Agenda nahradni rodinné péce

f) Agenda zajistovani vychovné a poradenské cinnosti

Na Useku samospravy

08

a) Agenda rekreacné-vychovnych pobytu déti ze socialné slabych rodin
b) Agenda provadéni depistazni éinnosti a zajisténi pripadné péce
c) Agenda socidlnich Setfeni pro organy MC P1

Stavebni ufrad (SU)

08.1. Oddéleni kontroly a stavebniho radu

a) Agenda statniho stavebniho dozoru

e vykonava soustavny dozor nad zajiStovanim ochrany vefejnych z&jmua, ochrany prav a
opravnénych zajmu pravnickych a fyzickych osob a nad plnénim jejich povinnosti vyplyvajicich
z tohoto zakona a pravnich predpist vydanych k jeho provedeni

kontroluje skute€¢ného provedeni stavby (dokladovou i vykresovou ¢ast)

vydava vyzvy a rozhodnuti

provadi kontrolni prohlidky staveb

nafizuje neodkladné odstranéni stavby

nafizuje nezbytné Upravy na stavbé, stavebnim pozemku nebo na zastavéném stavebnim
pozemku

nafizuje nutné zabezpecovaci prace na stavbé

nafizuje provedeni udrzovacich a zajistovacich praci

nafizuje vyklizeni stavby

uklada opatfeni na sousednim pozemku nebo stavbé

zpracovava podklady pro sankéni Fizeni

provéfuje zadosti a podnéty organt statni spravy a samospravy, pravnickych i fyzickych osob,
provadi porfadkova opatfeni

08.2. Oddéleni Uzemniho Fizeni

a) Agenda umist'ovani staveb (zmén staveb, novostaveb)
e vydavani tzemnich rozhodnuti

e vydavani izemnich souhlast

e vydavani tzemné planovacich informaci
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b) Agenda déleni/scelovani pozemku

c) Agenda spolec¢ného uzemniho a stavebniho Fizeni

povolovani staveb

povolovani zmén staveb pred dokon€enim pro stavby vyzadujici umisténi
povolovani staveb na ohlaSeni sou¢asné s izemnim souhlasem
povolovani uzivani staveb, které vyzadovaly umisténi

umistovani a povolovani reklamnich zafizeni a staveb pro reklamu
povolovani vyjimek pro stavby (UR + SP)

vyjadreni o souladu stavby s UPD pro specialni stavebni Gfady dle § 15 SZ
vyjadieni o souladu stavby s UPD podle zakona &. 100/2001 Sb., o navraceni nezakonné
vyvezenych kulturnich statkd

d) Agenda uzemniho planovani

¢ postupovani zadosti o zménu tzemniho planu na MHMP

e na zakladé vyzadani MHMP zpracovéavani UAP

08.3. Oddéleni technické

a) Agenda stavebniho Fizeni

povolovani staveb rozhodnutim - stavebni povoleni

povolovani zmén staveb pred dokonéenim pro stavby, vyzadujici stavebni povoleni

vydava souhlas s ohlagenou stavbou

vydava souhlas s uzivanim stavby, ktera vyzaduje stavebni povoleni nebo ohlaseni

povolovani zmén uzivani - souhlas, rozhodnuti

povolovani vyjimek z vyhlasky €. 26/1999 Sb. hl. m. Prahy (Obecné technické pozadavky na

vystavbu) pro vySe uvedené stavby

b) Agenda vodopravniho uradu

¢ povolovani vodnich dél - ¢istirny odpadnich vod, (jako specialni stavebni tfad)

e povolovani staveb tykajicich se predgistici zafizeni - lapoly, odlu€ovace lehkych kapalin,
odlu¢ovace amalgamu apod.

e souhlas s vypousténim predcisténych odpadnich vod

¢ schvalovani povodnovych plant

c) Agenda silnicniho spravniho uradu

* vykonavaji pisobnost specialniho stavebniho ufadu ve vécech komunikaci, které byly svéfeny
do spravy MC Praha 1

08.4. Oddéleni sekretariatu a stavebniho archivu

a) Agenda spisové sluzby — stavebni archiv
vede spisovou sluzbu za odbor (spisovy uzel odboru)
vyhledavani, tfidéni a ukladani veskeré dokumentace (spisy, plany)
e vyfizovani pozadavkl na vyhledavani a kopirovani dokumentace pro zadatele
e provadi inventarizaci spist ve stavebnim archivu
b) Agenda pfFijmoveé pokladny
e Uhrada spravnich poplatkd
e Uhrada za sluzby (kopirovani, vyhledani) v rdmci hlavni ¢innosti

08.5. Oddeéleni spravni

a) Agenda prestupki a spravnich deliktu vyplyvajicich ze stavebniho zakona
e ZzajiStovani odbornych agend na Useku Uzemniho planovani a stavebniho fadu: oblast sankci
¢ rozhoduje o prestupcich fyzickych osob proti stavebnimu fadu dle § 178 zak. €.183/2006 Sb.

e rozhoduje o spravnich deliktech pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob dle § 180
z4k. ¢.183/2006 Sb.

e zgjiStuje vykon pravnich &innosti a pravniho poradenstvi spojenych se stavbami na Uzemi
Prahy 1
b) Agenda stavebniho dozoru

e TFeSeni slozitych stavebnépravnich véci s dopadem do ob&anskopravni tématiky.
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c) Agenda stavebniho nebo uzemniho Fizeni

e zpracovava podnéty k fadnym a mimoradnym opravnym prostifedkdm

e rozhoduje v odvolacim fizeni (autoremedura)

* nafizuje a povoluje obnovu Fizeni a vykony rozhodnuti ndhradnim zpudsobem (exekuce)

e v pozitivnim pfipadé vyfizuje stiznosti obéant dle § 175 spravniho fadu a negativnim
postupuje pFislusnému organu k vyfizeni

e vykonava napravu nespravnych a nezakonnych vyjadreni, osvédceni nebo sdéleni dle § 156
spravniho fadu

e zpracovava stanoviska k zalobam, spolupracuje a vyfizuje korespondenci se spravnimi soudy,

e zpracovani informaci dle zak. €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

e zpracovavé informace v mezich pravnich predpist pro samospravné organy MC k podnétiim a
stiznostem od obc&anu v souvislosti s ¢innosti odboru vykonavané v pfenesené pusobnosti a i
v této spolupracuije s ostatnimi odbory Gfadu MC1

09 Odbor obéansko-spravnich agend (OSA)

09.1. Oddéleni sluzeb a informaci
Na Useku statni spravy

a) Agenda ovérovani listin a podpist (vidimace a legalizace)

b) Agenda CzechPoint

c) Agenda vydavani rybarskych listka

d) Agenda pFijmova pokladna - hlavni ¢innost (vybirani spravnich a mistnich poplatkti)

Na useku samospravy

a) Agenda informaéni kanceldre MC
b) Agenda pfFijmova pokladna - zdariovana ¢innost

09.2. Oddeéleni spravniho fizeni
Na Useku statni spravy

a) Agenda prestupkového fizeni”

b) Agenda spravniho Fizeni — ruseni trvalého pobytu podle z. ¢. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych c¢islech

c) Agenda spravniho Fizeni — zasah do pokojného stavu podle ust. § 5 ob¢an. zakoniku

d) Agenda sprdvniho Ffizeni — projednavani sprdvnich deliktii podle ust. § 105c z. ¢.
121/2000 Sb., autorsky zdakon

e) Agenda obecné prospésnych praci — odsouzenych osob

f) Agenda voleb, referenda a scitani lidu (vyjma zaleZitosti tykajici se dotace)

g) Agenda evidence prfestupct

09.3. Oddéleni ob¢éanskych prikaz a evidence obyvatel
Na Useku statni spravy
a) Agenda vydavani obéanskych prikazi

b) Agenda evidence obyvatel
c) Agenda prestupkoveého fizeni na useku obcéanskych prukazi

! funkéni prislunost k projednavani prestupki stanovi tajemnik Gfadu svym nafizenim
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09.4. Oddéleni cestovnich dokladu
Na Useku statni spravy
a) Agenda vydavani cestovnich dokladu

b) Agenda prFestupkoveého fizeni na useku cestovnich dokladt

10 Odbor matrik (MAT)

10.1. Oddéleni statniho obcanstvi
a) Agenda statniho obéanstvi Ceské republiky

10.2. Oddéleni matrik

a) Agenda matrik, jména a prijmeni

b) Agenda registrovaného partnerstvi

¢) Agenda souhlasného prohlaseni o uréeni otcovstvi
d) Agenda vidimace a legalizace (pro potiebu UMC P1)
e) Agenda CzechPoint

e konverze dokumentt (pro potieby UMC P1)
e z3pis Udaju vedenych v informacnim systému evidence obyvatel

11 Odbor Zivnostensky (OZI)

a) Agenda vidimace a legalizace
b) Agenda CzechPoint

e konverze dokumentt (pro potieby UMC P1)
c) Agenda zZivnostenského rejstriku
11.1. Oddéleni kontrolné spravni

a) Agenda kontrolni
b) Agenda sankéniho Fizeni

11.2. Oddéleni registrace
a) Agenda ohlaseni Zivnosti

b) Agenda koncesi
¢) Agenda jednotného kontaktniho mista

12 Odbor dopravy (OD)
a) Agenda spisové sluzby
b) Agenda ucetnictvi a rozpoctu
¢) Agenda koncepce rozvoje dopravy ;
d) Agenda stanovisek pro potreby organi MC
12.1. Oddéleni dopravné komunikaéni

Na Useku statni spravy

a) Agenda spravnich Fizeni o zviastnim uzivani pozemnich komunikaci
e stavebni zabory (rozhodnuti o0 ZUK v€. Upravy DZ)
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e audiovizudlni tvorba (rozhodnuti o ZUK v¢€. Upravy DZ)
vyhrazené parkovani (rozhodnuti o ZUK vé€. Upravy DZ)
e fiakry, historicka vozidla (rozhodnuti o ZUK v¢&. Upravy DZ)
b) Agenda mistni a pfechodné upravy silniéniho provozu
e dopravniho znaceni
e dopravni opatfeni
¢ dopravni zafizeni (sloupky, zabradli apod.)
¢ vyjimky k vjezdim na MK's dopravnim omezenim
e souhlasy k vjezdu na pés&i z6nu
c) Agenda pFipojovadni pozemnich komunikaci
d) Agenda povolovani parkovacich karet a provozu zony placeného stani
e) Agenda stanoviska ke stavebnimu projektu nebo uzemnimu povoleni
f) Agenda MHD

Na useku samospravy

a) Agenda obsluha vysuvnych sloupku
b) Agenda redakéni éinnost A. S. P. I. a WSW

12.2. Oddéleni spravnich deliktt
Na Useku statni spravy

a) Agenda feseni spravnich deliktu a pfestupku ve spravnim fizeni v kompetenci Odboru
dopravy UMC P1

12.3. Oddéleni kontrolni
Na Useku statni spravy

a) Agenda kontrolni ¢innosti vé. Feseni blokového Fizeni
e vykon statniho dozoru na PK

e dodrzovani podminek rozhodnuti o ZUK

e schadnost a sjizdnost PK

Na useku samospravy

a) Agenda - kontrolni ¢innost vé. Feseni blokového Fizeni
e (istota PK

12.4. Oddéleni komercénich zaboru
Na Useku statni spravy

a) Agenda spravnich Fizeni o zviastnim uzivani pozemnich komunikaci

restauracni zahradky (rozhodnuti o ZUK v€. Upravy DZ)

pevné stanky (rozhodnuti o ZUK vé€. Upravy DZ)

reklamni/informacni stojky (rozhodnuti o ZUK vé. Upravy DZ)

individualni a pfedsunuty prodej (rozhodnuti o0 ZUK v&. Gpravy DZ)

prilezitostné trhy a trzisté (rozhodnuti o ZUK v&. Gpravy DZ)

kulturni, sportovni a reklamni akce (rozhodnuti 0 ZUK v€. Upravy DZ)

vefejné hudebni a nehudebni produkce (rozhodnuti o ZUK vé&. apravy DZ)

nabidka zbozi, jidelni listky, okrasn& zelen apod. (rozhodnuti o ZUK vé&. Gpravy DZ)

b) Agenda stanovisek ke shromazdénim a pochodiim z hlediska dopravné komunikacéniho
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